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A hatalyos jogszabalyok (Nftv. 67. § (2), ill. (4) bekezdés, valamint a felsGoktatasi
mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szold 19/2012. (Il. 22.) Korm. rendelet)
értelmében az Oktatasi Hivatal (OH) latja el a fels6oktatasi intézmények létesitésével,
nyilvantartasba vételével, tevékenységének megkezdésével és mddositasaval, a
nyilvantartasban bekovetkezett valtozasok vezetésével, a nyilvantartasbol valo torlésével
kapcsolatos hatosagi feladatokat, s ezen beliill a fels6oktatasi intézmény miikodésének
engedélyezésével kapcsolatos eljarasaban koteles beszerezni a MAB szakvéleményét.

Fels6oktatasi intézmény létesitésére iranyuld kérelmét az alapité az Oktatasi Hivatalba
(O nyitja be. Oktatdsi Hivatal: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14,

Kérjiik, hogy Oktatasi Hivatalnoz benyujtott anyag osszeallitasakor iigyeljenek arra, hogy
az tartalmazza a MAB véleményezéshez sziikséges, az Adatlapon, ill. az I-11. fejezetben
ismertetett adatokat, lehetdség szerint a kért szerkezetben.

Kérjiik, hogy a beadvanyokat a kovetkezd szempontok figyelembevételével allitsdk dssze:

. tartalomjegyzékkel,
. folyamatos oldalszadmozassal,
. a kért informaciokkal a jelen

Utmutaté szerint szerkesztett forméaban.

A MAB szakért6i véleményének elkészitéséhez a fenti beadvanybol 2 masolati példanyra van
sziikség;

e kétoldalas nyomtatisban (nem sziikséges szinesben), valamint

o elektronikus* formaban is

*Kérjiik, hogy a beadvany elektronikusan tovabbitott valtozatat egy 2 MB-néal nem nagyobb terjedelmii
doc vagy pdf fajlba szerkesszék.

Kérjiik ellenbrizzék, hogy a beadvany elektronikus példianya mindenben megegyezik az intézmény mb.
vezetdje dltal aldirt eredeti példannyal.
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ADATLAP
1. Az qj felsGoktatasi intézmény alapitéjanak adatai (név, cim, jogallas stb.)
2. A létesitend6 felsdoktatasi intézmény neve és székhelye (esetleg telephelyei)

3. A létesitendd felsdoktatasi intézmény mikodésében érintett képzési teriiletek ¢s képzési agak:

4. Fels6oktatasi intézményként miikodése kezdetének tervezett idépontja .......

Az intézmény megbizott felel6s vezetéjének megnevezése, beosztasa, tudomanyos
fokozata és alairasa

6. Datum, és az alapit6 képvisel6jének cégszeri alairasa

Csatolando dokumentumok a MAB szakértoi véleményezéséhez.
e Intézményi dokumentumok:
>  alapito okirat;
» szervezeti és miikodési szabdlyzat (SzMSz) az Nftv. 2. melléklete szerinti kotelezo
tartalmi elemekkel;
»  képzési program,
» intézményfejlesztési terv;
» belsd szabalyzat a szamviteli torvény és végrehajtasi rendelete szerint
e Az 1ij intézményben inditani kivant szakok szakinditasi! beadvanyai - szakonként kiilon-kiilon
szerkesztve. Ezek formai és tartalmi elvarasait a MAB szakinditasi kérelmek Osszeallitasara
vonatkozo utmutatdja ismerteti (www.mab.hu).

Csatolhato:
Felhasznaloi vélemények, tamogato nyilatkozatok

! Amennyiben az ij intézmény mar miikodé felsGoktatasi intézménybdl kivalassal jon létre, az altala folytatando
képzésekre szakinditasi kérelmet csak 1ij szak inditdsa esetén kell benyujtani. A koradbban is folytatott,
akkreditalt képzéseket illetGen a korabbi kereteket biztositd intézmény rektoranak nyilatkozata sziikséges, hogy a
nevezett képzésekhez az 01j intézménynek az eredeti szakmai, személyi és infrastrukturalis feltételeket atadjak.
Amennyiben ezeknek az 0j intézmény keretében megvalosuld képzéseknek a koriilményeiben (pl. személyi,
infrastrukturalis feltételeiben) valtozasok torténtek, ezek bemutatasa is sziikséges.
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I. A LETESITENDO FOI TERVEZETT TEVEKENYSEGE

l.1. A létesitendd fels6oktatasi intézmény szakmai elézményei

l.2. A tervezett oktatasi tevékenység, képzési szerkezet:

a) képzési szintek (alapképzés, mesterképzés, doktori képzés, felsGoktatasi szakképzés,
szakiranyu tovabbképzés), amelyekben oktatast szervez, ill. folytat majd

b) inditani kivant szakok, azok tervezett képzési formainak (teljes idejd, részidés,
tavoktatas), képzési nyelvének (magyar és/vagy idegen nyelv) és képzési helyeinek
(székhely, telephely, székhelyen kiviili képzés helyszine) felsorolasa, megadasa

1.3. A tervezett mindségbiztositasi rendszer

l.4. Intézményi dokumentumok: |asd az adatlap csatolmanyainal
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Il. ALETESITENDO FOI FOLYAMATOS MUKODESENEK FELTETELEI

II.1. Az 4j intézmény szervezeti felépitése, organogramja

1.2. A személyi feltételek?, az oktatdi/kutatoi kar. A tervezett szakok oktatasi feladatait ellatd
oktatdk/kutatok felsorolasa (név, szakképzettség, mivelt szakterilet, tud. minésitettség, beosztas,
alkalmazas tipusa, a szak(ok) amely(ek) oktatasaban részt vesz, az altala gondozandé tantargyak
szama). Ajanlott az aldbbi tabldzatos® megaddsi mod.:

Oktato neve és tud. fok. | munka | munka- a szak(ok) megnevezése, gondozando
szakképzettsége, /cim - viszony | mely(ek) oktatasaban részt vesz tantargyak
miivelt szakteriilete kor tipusa szama
Osszesen
(felelds+oktato)
PI.
1. XY. CSc f. doc. AT | nemzetkozi tanulmanyok (B), 3+2
okl. torténelem szakos bolcsész, torténelemtanar (tM)
tanar
politikatudomanyok,
diplomacia
2.ZN
okl. ......

Il. 3. A targyi feltételek, a rendelkezésre allé infrastruktura
o tantermek, elbaddétermek, laboratériumok és eszkdzellatottsaguk, mihelyek, gyakorldhelyek

o szamitastechnikai, oktatastechnikai és kdnyvtar ellatottsag stb.

e atanulmanyi Ugyekkel kapcsolatos adminisztracié kértlményei

Il.4. Az 4j intézmény képzési kapacitasa az érintett képzési agakban, ill. szakokon.
A tervezett hallgatoi létszam szakonként és képzési formanként

2 Létesités alatt 4ll6 intézmény vagy mas okbol torténd ,,atlépés” esetében az atlépd szandéknyilatkozé* oktatd csak akkor
vehetd figyelembe akkreditacids szempontbdl, ha csatoljak a korabbi/addigi intézménye rektoranak nyilatkozatat, mely
szerint a rektornak tudomdsa van arr6l, hogy az adott oktatd ennek az intézménynek tett akkreditaciés nyilatkozatat
visszavonja/visszavonta.
*Atlépd szdandéknyilatkozd az, aki egy adott FOI-ban A oktaté, ugyanakkor mds FOI dital benyijtott szakinditdsi kérelemben vigy
szerepel, mint aki ebben a masik intézményben szandékozik majd A oktato lenni. Ez esetben ehhez a beadvanyhoz kérjiik csatolni a
kordbbi/addigi intézménye REKTORANAK NYILATKOZATAT arrél, hogy az illetd oktato szdandékadrdl tudomdsa van, az oktaté neki adott
nyilatkozata visszavondsa megtorténik/megtirtént.
® A tablazatban hasznalhato megjeldlések:
Tudomanyos fokozat / cim: PhD, DLA, CSc, DSc, akadémikus. (2007. jan. 1. 6ta a dr. univ. cim akkreditacios szempontbol
sem valtja ki a tudomanyos fokozatot!).
Munkakor: egyetemi / féiskolai tanar, ill. docens, adjunktus, tanarsegéd; tudomanyos (fé)munkatars; egyéb
Fels6oktatasi intézményhez (FOI) tartozas és munkaviszony tipusa:
Akkreditacios célbol az adott FOl-nak nyilatkozatot tett oktatd, aki az Nftv. 26. §-anak (3) bekezdése szerint kizarolag az adott
felséoktatasi intézményt jeldlte meg annak, amelyben figyelembe veendd a miikodési feltételek vizsgalataban — A(T/E)
= Teljes munkaidds, hatarozott vagy hatdrozatlan idejii munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony, ill. ezekkel azonos
elbiralas alé es6 jogviszony: T
= Egyéb (nem teljes munkaidos, pl. részmunkaidében, vagy megbizasi szerzédésessel foglalkoztatott, prof. emer. stb.): E
= ,Vendégoktatd”, aki mas FOIl-nek irt al4, vagy sehol sem irt ala , kizar6lagossagi” nyilatkozatot: V
B(achelor): alapszak
M (aster): mesterszak
tM(aster): tanari mesterszak
Fsz: fels6oktatasi szakképzés




