A MAGYAR FELSOOKTATASI AKKREDITACIOS BIZOTTSAG
KOZBESZERZESI UGYINTEZOI MUNKATARSAT KERES

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido
Munkavégzés helye: Budapest, 1013 Krisztina krt. 39/B. IV. em.

A munkakorbe tartozo fobb tevékenységi korok:

o a MAB altal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérdi feladatok koordinalasa,
sziikséges dokumentumok dsszeallitasa, az eljarasok lebonyolitasa,

o kozbeszerzési terv osszeallitasa,

o kozbeszerzési belso szabalyzatok elkészitése és karbantartasa,

o akozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggé dokumentalasi, engedélyeztetési, adatszolgaltatasi,
tajékoztatasi és nyilvantartasi kotelezettség teljesitése,

o  Kkiilonbozo kozbeszerzési portalok kezelése,

o hirdetménykezelés az EKR feliiletén és kapcsolattartas a K6zbeszerzési Hatosaggal,

o kozbeszerzési és kapcsolodo jogszabalyok alkalmazasa.

Munkakor betoltésének feltételei:

e magyar allampolgarsag,

e cselekvoképesség,

e biintetlen el6élet,

e egyetemi vagy f6iskolai szinti fels6fokn végzettség,

e minimum 1 éves szakiranyu munkatapasztalat,

e MS Office felhasznaldi szint(i ismerete (képletek, fiiggvények hasznalata, szovegszerkesztés,
diagramkezelés, adatbazis-kezelés).

Elvart kompetenciak:

e magas szintl problémamegoldd képesség,
e nyitottsag a csapatban valo gondolkodasra,
e 0Onallosag, terhelhetség, hatarozottsag,

e preciz, kitart6 munkavégzés,

e nagyfoka rugalmasag.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggs egyéb végzettség,
o munkakore ellatashoz szobeli és irasbeli kommunikaciora alkalmas angol nyelvtudas.

Munkabér, juttatasok

A munkabér megallapitasara és a juttatasokra a MAB Munkaiigyi szabalyzataban meghatarozottak az
iranyadoak, azzal, hogy a munkabér a probaidé idészakaban a végzettség és a munkatapasztalat
figyvelembevételével keriil megallapitasra, amely a probaidot kovetGen a teljesitmény fiiggvényében
keriilhet emelésre.

Tovabbi informaciok

A foglalkoztatds a Munka térvénykonyve szerint torténik teljes munkaidében, 3 honapos probaidd
mellett.



Palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok: Motivacios levél, 6néletrajz, iskolai végzettséget
igazold okiratok masolata, erkolcesi bizonyitvany
Palyazat benyujtasi hatarideje 2o022. julius 31.

A péalyazatokat a megpalyazni kivant munkakor megjelolésével elektronikus tton varjuk a
finta.zita@mab.hu e-mail cimre. A palyazati kiiras a www.mab.hu oldalon is kozzétételre keriilt.

A palyazo a palyazat megkiildésével hozzajarul, hogy a MAB Titkarsag, mint adatkezel6 a
palyazatban megadott adatokat 2022. augusztus 31-ig kezeli. A MAB Titkarsag a palyazati anyagokat
az adatkezelési hatarido lejartaval megsemmisiti.



