A MAGYAR FELSOOKTATASI AKKREDITACIOS BIZOTTSAG
PENZUGYI UGYINTEZOI MUNKATARSAT KERES

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
Munkavégzés helye: Budapest, 1013 Krisztina krt. 39/B. IV. em.

A munkakorbe tartozo f6bb tevékenységi korok:

e banki iigyek intézése,

e hazipénztar kezelése, nyilvantartas vezetése,

e bejove szamlak kezelése, iktatasa, ellendrzése és a teljesitésigazolasok adminisztralasa,
o utaldsok Osszekészitése, rogzitése,

o kimené szamlak el6allitasa és kezelése,

o szerzddésekkel és megrendelésekkel kapcesolatos tigyintézés,

e pénziigyi riportok vezelése, egyeztetés a f6konyvi nyilvantartassal,

o selejtezési és leltarozasi feladatok,

e ho végi zarasi feladatokhoz adatszolgaltatas a konyveldk részére.

Munkakor betoltésének feltételei:

e magyar allampolgarsag,

e cselekvBképesség,

e Diintetlen elGélet,

o fels6foka pénziigyi végzettsée,

e minimum 1 éves szakiranyi munkatapasztalat

e MS Office felhasznaldi szint(i ismerete (képletek, fiiggvények hasznalata, szovegszerkesztés,
diagramkezelés, adatbazis-kezelés)

Elvart kompetenciak:

e magas szintli problémamegoldd képesség,
e nyitottsag a csapatban val6 gondolkodasra,
o 0Onallosag, terhelhetdség, hatarozottsag,

e preciz, kitarté munkavégzés,

e nagyfoku rugalmasag.

A palyazat elbiralasinal elonyt jelent:

e munkakore ellatishoz szébeli és irasbeli kommunikaciora alkalmas angol nyelvtudas,
e pénziigyi ligyintéz0i tapasztalat.

Munkabér, juttatasok

A munkabér megallapitasara és a juttatasokra a MAB Munkaiigyi szabalyzataban meghatarozottak az
iranyadoak, azzal, hogy a munkabér a prébaidd idGszakaban a végzettség és a munkatapasztalat
figyelembevételével keriil megallapitasra, amely a probaid6t kovetGen a teljesitmény fiiggvényében
keriilhet emelésre.

Tovabbi informaciok

A foglalkoztatds a Munka torvénykonyve szerint torténik teljes munkaidében, 3 honapos probaidd
mellett.



Palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok: Motivacios levél, onéletrajz, iskolai végzettséget
igazold okiratok masolata, erkolesi bizonyitvany

Palyazat benyujtasi hatarideje: 2022. jalius 31.

A péalyazatokat a megpalyazni kivint munkakor megjelolésével elektronikus titon varjuk a
finta.zita@mab.hu e-mail cimre. A palyazati kiiras a www.mab.hu oldalon is kozzétételre keriilt.

A palyazé a palyazat megkiildésével hozzajarul, hogy a MAB Titkirsag, mint adatkezelo a
palyazatban megadott adatokat 2022. augusztus 31-ig kezeli. A MAB Titkarsag a palyazati anyagokat
az adatkezelési hataridé lejartaval megsemmisiti.
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