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. Palyazati dokumentacio benyujtasa

1. Milyen iddszakban kérhet6 az egyetemi tanari palyazat értékelésére vonatkozo
kérelem benyujtasa?

A palyazatok benyugjtasa januar 1. — marcius 31. kozotti idészakban lehetséges. A MAB
kizarolag elektronikus formaban, a MAB Titkarsagi Informacios Rendszerébe (TIR 2.0,
https://tirz.mab.hu) torténo feltoltéssel fogad be egyetemi tanari palyazati dokumentaciot. A
palyazat értékelése azt kovetden kezdodik, hogy a teljes palyazati dokumentacio és a rektor /

intézményt képvisel6 személy kisérolevele feltoltésre keriilt a TIR 2.0-ba.

2. Melyek a palyazat benyujtasanak formai kovetelményei?

A magyar és angol nyelvii palyazatoknak tartalmilag mindenben egyezonek sziikséges lennie.
Valamennyi dokumentumnak (kivéve a személyes okmanyok masolatai és a szenatusi
hatarozat masolata) magyar és angol nyelven is rendelkezésre sziikséges allnia, hogy a
palyazat mind magyar, mind kiilf6ldi szakérté szamara egyforman megitélheto legyen.

Ellendrz6 lista, formai elvarasok (1d. Utmutaté V.3 pontja).

3. Tobb felsooktatasi intézményben, vagy egy felsooktatasi intézmény tobb
szervezeli egységében folytatott oktatasi tevékenységet Kiilon-kiilon Kkell
igazolni? Ezek az igazolasok keriilhetnek a mellékletbe és végiil egy Osszesilo
tablazatra van sziikség?

Tobb felsooktatasi intézmény esetén, vagy egy felsooktatasi intézmény tobb szervezeti
egységében folytatott oktatasi tevékenységet kiilon-kiilon kell igazolni, mellékelni és
Osszesiteni a palyazati dokumentacioban.



4. Az elektronikus formatumban feltoltésre keriilt dokumentumokban az oklevelek
hitelesitett és szkennelt példanyat megfelelé fekete-fehérben egy csokkentett
mindéségi képfile formajaban csatolni?

Megfelel6, amennyiben olvashatoak az oklevelek. Figyelembe sziikséges venni, hogy a magyar
és angol nyelvli palyazatok maximalis mérete 120-120 oldal, 25-25 MB lehet (mivészetek
teriileten legfeljebb 50 MB).

5. Ki hitelesitheti a személyes dokumentumokat és hogyan?

A személyes dokumentumok hitelesitését az intézményben hitelesitésre feljogositott
személyek végzik. Az eredeti iratrol készitett masolatra a kovetkezo zaradékot helyezzék el:

LAz eredeti dokumentummal megegyezé masolat”,

a hitelesitést végzo személy nevét és beosztasa (nyomtatott betivel),
a hitelesit6 személy sajat kezu alairasa,

a hitelesitésre hasznalt bélyegzo lenyomata,

a hitelesités kelte.

6. Angol nyelvii valtozatot a teljes palyazati anyagrol kell késziteni?

Igen, de a személyes dokumentumokat (doktori fokozat megszerzését igazolo oklevelet,
habilitaciot igazolé okmanyt, amennyiben relevans: MTA doktora cim megszerzését igazolo
oklevelet), valamint a szenatusi hatarozatot nem kell leforditani angol nyelvre.

7. Ki a kozvetlen munkahelyi vezeto, aki igazolja a kontaktorakat?

Kozvetlen munkahelyi vezetd, aki annak a szervezeti egységnek a vezetgje, ahol a palyazo
dolgozik, vagy dolgozott.

8. Amennyiben a tudomanyos fokozatrol vagy a habilitaciorol szolo oklevél elveszett,
megsemmisiilt, milyen igazolas fogadhato-e?

Amennyiben elveszett, vagy megsemmisiilt az oklevél, annak kiallitojatol kért hiteles masolat
az intézményben hitelesitésre feljogositott személy altal hitelesitve elfogadhato.

9. Elfogadhato-e, hogy a kontaktorak bemutatisa nem a MAB ajanlasa szerinti
tablazatos formaban szerepel?

A kozvetlen munkahelyi vezeto altal igazolt magyar és idegen nyelvii oktatoi tevékenységet
az ajanlott minta tartalmi szempontjai szerint sziikséges bemutatni. Formaja eltérhet az
ajanlott tablazatos formatol, azonban fontos, hogy egyértelmiien legyen jelolve az oktatoi
tevékenység (pl.: idészak tanévenként és félévenként, szak neve, képzés szintje, tantargy
neve, kontaktorak szama 0sszesitve és tanora tipusonként részletezve).



10. Amennyiben reprezentativitas hianyaban nincsenek hallgatoi vélemények, a
kozvetlen munkahelyi vezeté értékelése, szoveges vagy az ajanlott
formanyomtatvanyba beirt szamszeri értékelés sziikséges?

A kozvetlen munkahelyi vezet6(k) értékelése a palyazat benyujtasa el6tti 6t évben oktatott
targyakra térjen Ki, s az legyen része a palyazati dokumentacionak. Az értékelés tartalmazza
a szak(ok) nevét, a targy(ak) nevét, az oktatas idoszakat, a hallgatok részvételének %-at és az
oktato értékelését.

11. A hallgatoi minésitések munkahelyi vezeto altal hitelesitendo listara van-e ajanlott
nyomtatvanyuk?

A kontaktorakat igazolo tablazat a hallgatoi mindésitésre vonatkozo részt is tartalmazza, kiilon
formanyomtatvany nem késziilt.

12. Hianypotlas soran milyen formai kovetelmények vannak?

Hianypotlas keretében a dokumentumokat elektronikus formaban kell benytjtani a palyazat
benyujtasara vonatkozo példanyoknak megfelelGen.

13. A palyazat értékelése folytatodik-e, ha a hianypotlas részben teljesiil, vagy nem
teljesiil?

A hianypotlasi kérelemben magadott 15 napos hataridét kovetoen, vagy ha a hianyossagok
tovabbra is fennallnak, a palyazat biralatok mell6zésével lezarasra kertiil.

14. Az alapitvanyi fenntartasu felséoktatasi intézmények esetében a palyazati kiiras a
palyazat részét kell, hogy képezze?

Az alapitvanyi fenntartasu felsooktatasi intézmények a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény (Nftv.) 4. § (1a) és 94. § (2) rendelkezéseinek megfelel6en a palyazati kiiras
bemutatasa alol mentesiilnek.

Il.  Felsooktatasi tevékenység

1. A hallgatoi véleményeket a kozvetlen munkahelyi vezeté milyen felmérés alapjan
igazolja?

Nincs arra vonatkozoan eldiras, hogy a hallgatéi minositést a munkahelyi vezeté milyen
felmérés alapjan igazolja, ezért torténhet példaul a NEPTUN rendszer alapjan.

2. Az idegen nyelvii oktatoi tevékenységbe beszamithato-e kiilfoldi vendégtanari ‘



meghivas, ha meghivolevél nem all rendelkezésre?

Az idegen nyelvii oktatoi tevékenységbe a vendégtanari meghivas Kkeretében tartott
kontaktoraszam akkor szamithato be, ha az meghivolevéllel igazolt.

3. Milyen igazolast kell csatolni abban az esetben, ha az idegen nyelvii kontaktorak
tartasa nem vendégtanarként, hanem tovabbi munkaviszony keretében torténik?

Kilfoldi (vagy hazai) intézményben tovabbi munkaviszony keretében tartott tanora
igazolhato az ,Idegen nyelvli oktatoi tevékenység igazolasara" cimi, a MAB honlapjarol
(www.mab.hu) szerkeszthet6 formaban letoltheto segédlet felhasznalasaval, vagy a kozvetlen
munkahelyi vezetd igazolasaval.

4. Az "Oktatasfejlesztési tevékenység, eredményessége” résznél megjelenitheté a
palyazo jelenlegi munkahelyének weboldal-linkje, ahol szerepel majd, hogy milyen
tantargyakat oktatott, de a korabbi munkahelyén oktatott tantargyaknal mar nem
szerepel a neve, tehat ezekhez nem csatolhato link. Ez nem jelent problémat?

Nem, mivel a palyazo korabbi munkahelyén oktatott targyak egyben igazolasra keriilnek az
oktatoi tevékenységet bemutato, kontaktorakat is tartalmazo tablazatban.

I1l.  Kutatasi tevékenységre vonatkozo kérdések

1. Megjelenés elott allo kozlemény, amely az MTMT-be is (a megjelenés elotti pipaval)
feltoltott, elegendod-e, vagy csatolni kell a palyazathoz a befogado kiado/folyoirat
nyilatkozatat is a konyvrészlet/cikk befogadasarol?

Megjelenés elott allo kozlemény esetében a szerkesztoségi befogado nyilatkozatot csatolni
kell a palyazati dokumentaciohoz.


http://www.mab.hu/

2. Az intézmény kozponti konyvtara altal Kiallitott igazolasnak mi a formai
kovetelménye és mit kell tartalmaznia?

Az intézmény kozponti konyvtara altal kiallitott igazolasnak nincs formai kovetelménye. A
hitelesités az MTMT 0sszefoglalo tablazatra az alabbi zaradék ravezetésével készitheto el,
vagy kiillonnyilatkozat formajaban csatolhato a palyazathoz:

Az JMTMT kozlemény és idézé Osszefoglald tablazataban 1éve, az Osszes tudomanyos
kozleményre vonatkozo adat hiteles”. E zaradékot az intézmény kozponti konyvtara részérol
- az adatok ellenoOrzését kovetoen - az arra jogosult személy alairasaval igazolja névvel és
alairassal ellatva.

3. Amennyiben az MTA doktora cim elnyerésére iranyuldo habitusvizsgalat
megtortént, milyen igazolas kiallitasa (csatolasa) sziikséges a konyvtar részérol?

A palyazo az MTMT illetékesétol - akitol e-mail atjan kapott értesitést a habitusvizsgalat
lezarasarol - kérjen egy igazolast, és csatolja az MTMT részérol elkészitett, a palyazohoz
tartozo tudomanyos osztaly eloirasa szerinti tudomanymetriai tablazatot.

4. Amonografia szerzojét egyes szamban emliti az atmutato. Tobb szerzos monografia
bemutathato-e?

Igen, fontos azonban, hogy a palyazo sajat teljesitménye legalabb 80% legyen, s ezt a palyazo
szerzotarsa nyilatkozat formajaban igazolja.

5. A Kutatasi/fejlesztési/innovacios palyazatok megvalositasaban az érdemi részvétel
bemutatasa milyen terjedelmii legyen?

A palyazo roviden foglalja Ossze az adott palyazat megvalositasaban végzett érdemi
tevékenységét.

IV. Ertékelés

1. Az oktatasi tapasztalatra mikor adhato maximalis pontszam?

A teljesitési minimum (értékeld lap: 1a.1 Oktatasi tapasztalat) elérése esetén maximalis pontot
kap a palyazo, ha teljesiti a kontaktoraszamot. Tovabbi kontaktorak teljesitése esetén a
maximalis pontszam akkor adhaté meg, ha az utobbi 6t évben oktatott targyakhoz igazolt a
hallgatoi vélemény és az atlaga legalabb 3.5 (70% minden értékelésnél), vagy reprezentativitas
hianyaban a kozvetlen munkahelyi vezetd ezen teljesitménnyel egyenértéki igazolasa
bemutatasra kerilt.

2. Haa palyazat benyujtasa elotti ot évben oktatott targyak nem mindegyikére érkezett
hallgatéi vélemény, vagy az atlaga az eloirtnal (3.,5) kevesebb, ezen nem
véleményezett orakra adhato-e plusz pont?




A palyazo amaximum 50 pontbol csak 25 (10+15) pontot kaphat, amennyiben az utobbi 6t évben
oktatott targyakhoz nem igazolt a hallgatoi vélemény, vagy az atlaga nem ¢éri el a legalabb
3,50-et, vagy reprezentativitas hianyaban a kozvetlen munkahelyi vezeto igazolasa hianyzik.

3. Multidiszciplinaris tudomanyteriileten kérheto-e¢ az egyetemi tanari palyazat
értékelése?

Egyetemi tanari palyazat értékelése kérheto egy, vagy tobb (de legfeljebb harom)
tudomanyagra. A tudomanyagi nyilatkozatban, amennyiben a palyazo tobb tudomanyagban
kéri a palyazata elbiralasat, sziikséges megadni az elsodleges (f6) tudomanyagat, amelyben
oktatasi és tudomanyos tevékenységét donté mértékben végzi, valamint emellett legfeljebb
tovabbi két tudomanyagat, amelyhez fenti munkaja kotodik. A palyazonak a nyilatkozatban
rogzitenie kell, hogy az oktatasi és tudomanyos tevékenységét az egyes tudomanyagakban
milyen aranyban (%) végzi, ill. hogy a palyazata elbiralasat milyen aranyban kéri az egyes
tudomanyagakban.

4. Hogyan lehet beszamitani a PhD-disszertacio atdolgozott, mas nyelven torténé
kiadasat?

PhD-disszertacio kiadasat nem lehet beszamitani, mert jogszabalyi feltétel, hogy a palyazo
rendelkezzen PhD-fokozattal. Egyszerzos lektoralt monografia meglétét nem valtja ki az
atdolgozott, mas nyelven kiadott disszertacio.

‘ 5. Doktori képzésben témavezetésre milyen esetekben adhato pontszam?

A palyazo témavezetésével tudomanyos fokozatot szerzett doktoranduszon (minimum
feltétel), feliil tovabbi pont adhato a védett és az aktualisan témavezetettekre (1d. értékelolap).
Témavezetésnek minosiil és pontszammal ismerheto el a témavezetd - a doktori iskola altal
nyilvantartott - jelenlegi doktorandusza(i), doktorjeloltje(i), aki(k) az abszolutorium és
fokozatszerzés varhato évének feltiintetésével, név szerint szerepel(nek) az Orszagos Doktori
Tanacs adatbazisaban (kiilf6ldon végzett hallgato esetén a kiilfoldi egyetem igazolasan).

6. Doktori képzésben tarstémavezetésre adhato-e pontszam?

Két tudomanyos fokozatot szerzett hallgatd tarstémavezetése (50-50%) esetén a palyazo
teljesiti a minimumkovetelményt, amennyiben a doktori.hu adatbazisban is fel van tiintetve.

7. Ha a palyazo pl. az értékelo lap szerinti 1b.1 pont szabalyanak nem felel meg, akkor
arra érthetéen (mint teljesitési minimumra) o pontot kap, de akkor vajon a teljes 1b.
pont Kiesik (azaz nullazodik), vagy ha valaki az 1b. 1-re nullat kap, akkor az 1b. 2-re
még kaphat pontot?

Ha az 1b.1 minimumot nem teljesiti a palyazo, akkor az 1b.1-re nem kaphat pontot. Az 1b.2-re
kaphat, ha annak a minimumat teljesiti.



V.  Egyéb kérdések és valaszok

1. Az egyetemi tanari palyazat eljarasi dijat mikor aktualis megtériteni?

Az eljarasi dij befizetéséhez MAB Titkarsaga dijbekérot kiild a palyazatot benyujto intézmény
részére azt kovetoen, hogy az elektronikus dokumentacio elérhet6 a TIR 2.0-ban és a rektori
kisérolevél is beérkezik.

2. Kikapja meg az egyetemi tanari palyazat értékelésérdol szolo Testiileti hatarozatot?

A MAB Testiiletének dontését kovetoen a MAB elnoke altal alairt hatarozat és indokolas a
palyazat értékelését kéro intézmény vezetoje részére, valamint az illetékes Minisztérium
allamtitkara részére is megkiildésre keriil.



