Magvar Felsooktatasi
Akkreditacios Bizottsag

Kozérdekd adatok megismerésének szabalyzata

A MAB Testiilet 2021. junius 25-i iilésén elfogadott
2021/6/X1/2. sz. hatarozatanak melléklete



1 A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvénynek (tovabbiakban Infotv)
megfeleloen elosegitse a kozérdeki adatok megismeréséhez valo alkotmanyos jog
érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza a kozérdekd adat megismerése iranti igény
esetén kovetendo eljaras pontos menetét, tovabba az adatot megismerni kivano
személy, illetve az adatot szolgaltatd6 Magyar FelsOoktatasi Akkreditacios Bizottsag
(MAB) eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

2 Fogalmak:

a) kozérdekil adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyijteményes jellegétol, igy kiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mukodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat.

b) kozérdekbol nyilvanos adat: a Kozérdeka adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét
vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetoi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval osszefliggo egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

c) személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

3 A kozérdeki adat megismerése iranti igény benyujtasa
A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus tton barki

igényt nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeka adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.



A szoban eloterjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha
a. az igényelt adat mar nyilvanossagra keriilt vagy a MAB honlapjan
hozzaférheto,
b. az igényelt adat a MAB Titkarsag munkatarsainak nevére, beosztasara
vagy hivatali elérhetdségére vonatkozik,
c. az adatigénylés arra iranyul, hogy az adott iigy folyamatban van-e,
d. az igénylé szoban kéri a valaszt és az informacio jellegénél fogva ez
szoban teljesitheto.
A szobeli igény teljesitésére a MAB Titkarsag barmely dolgozdja jogosult. A szobeli
igény indokolt esetben faxon vagy e-mailben is teljesithet6. Amennyiben a szoban
eloterjesztett igény szoban nem teljesithetod, az igénylot fel kell kérni, hogy igényét
irasban nytjtsa be.

A kozérdeki adat iranti igényt irasban a MAB Titkarsag postai cimén vagy elektronikus
levélcimén (titkarsag@mab.hu) lehet el6terjeszteni. Amennyiben az igénylé masolatok
készitésére is igényt tart, gy a kérelemben ezt jeleznie kell. Az igényl6 kérelmét az
eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, a MAB azonban jogosult a mar
keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni. Az irasban benytjtott kérelemben fel
kell tiintetni az alabbi adatokat:
a. azigénylo neve és levelezési cime;
b. napkozbeni elérhetosége (telefonszam vagy e-mail cim);
c. azigényelt adatok pontos meghatarozasa;
d. nyilatkozat arrol, hogy az adatokat személyes bemutatas soran kivanja
megismerni, vagy masolatok készitését igényli;
e. masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen vagy postai
uton), tovabba alairt kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolatos koltségek
megfizetésérol.

4 Az adat-megismerési igény vizsgalata

A MAB Titkarsaga a beérkezett kérelmeket haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy

a. az adatigénylés a 3. pontban el6irt adatokat tartalmazza-e;

b. amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato;

c. az adatok a MAB kezelésében vannak-e.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi - ideértve azt az esetet is, ha az igénylo a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni — a MAB Titkarsaga felveszi a
kapcsolatot az igénylovel és — a tole elvarhato modon és mértékben — segitséget nyujt a
formailag megfelelé kérelem benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének
konkrét meghatarozasa érdekében.
Amennyiben a MAB Titkarsag altal az el6z6 bekezdés alapjan nyujtott segitség
eredményesnek bizonyult, az tgyfelet fel kell kérni, hogy az egyeztetés



eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

Haakozérdekii adat megismerése irantiigény benyujtasakor, vagy az eljaras barmely
késobbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy a kérelemben szereplo adatok, vagy
azok egy része nem a MAB kezelésében vannak, a kérelmet vagy annak egy részét a
MAB Titkarsaga megkiildi az illetékes szervhez, a kérelmezd egyideji értesitése
mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg egyértelmien,
az ugyfelet a kérelem teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

5 Az adat-megismerési igény teljesitése

A formai és tartalmi szempontbol megfelel6 igény benyujtasa utan a MAB Titkarsaga
haladéktalanul megallapitja, hogy

- mely dokumentumok tartalmazzak az igénylo altal igényelt adatokat;

- azok olyan kozérdeki adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvanossagra
hozatala nem korlatozott.

Amennyiben a MAB Titkarsaga azt allapitja meg, hogy az igényl6 altal igényelt adatok
nem hozhatoak nyilvanossagra, ennek tényérol, okairol, tovabba az Infotv 31. §-aban
meghatarozott jogorvoslati lehetoségrol az iigyfelet irasban értesiti. A kiadmanyt az
igazgato adja ki.

Ha az igényl6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel
kell tiintetni a nyilvanossagra nem hozhato adatok pontos megnevezését, a megtagadas
indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast a MAB Titkarsaga tovabb
folytatja. A kozérdekd adat megismerése iranti igény elutasitasat a beérkezéstol
szamitott nyolc napon beliil irashan - e-mailben érkezett kérelem esetén e-mailben -
kell megkiildeni az igényl6 részére.

6 Az adatok elokészitése atadasra

Az igény teljesithetosége esetén a Titkarsag a nyilvanossagra hozhato adatokat, illetve
az ezekrol Kkészitett masolatokat [papiralapi vagy elektronikusan rogzitett]
bemutatasra, illetve megkiildésre el6késziti.

Amennyiben a dokumentumok térvény altal védett adatokat is tartalmaznak, azok fel
nem ismerhetoségérol a Titkarsag a dokumentumok szétvalasztasaval, amennyiben ez
nem lehetséges, kitakarassal (anonimizalassal), illetve torléssel gondoskodik. Ebben az
esetben a személyesen, az adatok Kkozvetlen megismerése céljabol megjelend
igénylonek is csak az anonimizalt masolat mutathato be, ennek koltségeit azonban az
igénylore haritani nem lehet.

Ha az igénylo az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az igazgato
dont az igény teljesithet6ségérol, a dokumentumok bemutatasarol, illetve atadasarol,
illetve az esetlegesen felmeriilt koltségekrol és errél — a kérelem beérkezésétol
szamitott tizenot napon belill - tajékoztatja az ligyfelet. A kiadmany tartalmazza az
Infotv 31. §-aban meghatarozott jogorvoslati lehetdségrol szolo tajékoztatast is.



7 Az adatok atadasa

Az igény teljesithetosége esetén a MAB Titkarsaga a kért adatokat - a kérelem
beérkezésétol szamitott tizenot napon beliil - irasban megkiildi az igényl6 részére.
Ha az igénylo az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Titkarsag
az igény teljesithetoségének megallapitasat kovet6en felveszi a kapcsolatot az
igénylovel megfelelo idopont egyeztetése céljabol. Ennek soran sziikséges az igénylo
figyelmét arra is felhivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idoben nem
jelenik meg, a Titkarsag - az igénylé egy honapon beliil elGterjesztett kérelme
alapjan - 1j idopontot allapit meg. Az igénylo a Fiiggelékben meghatarozott minta
szerinti nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba ahelyszinenbetekintett,
illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

Amennyiben az igénylo az elére egyeztetett helyen és idében nem jelent meg és az
elmulasztott idépontot koveté egy honapon belill nem kezdeményezi 4j idopont
megallapitasat, kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylo figyelmét az elso
mulasztas utan fel kell hivni.

Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran a Titkarsag képviseloje
koteles végig jelen lenni, tovabba az igényl6 kérdéseire valaszolni és az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni.

Az igénylo jogosult a bemutatasra Kkeriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott
modjat (személyesen, postai uton) a Titkarsag jelen 1évo képviselojének jelezheti. A
Titkarsag képviseloje az igénylo nyilatkozatat az ligyiraton rogziti, és azt az igénylovel
alairatja.

Amennyiben akar a kérelemben, akar az eljaras soran az igényl6 masolatok készitését
igényelte, a Titkarsag az elkészitett masolatokat az igénylo valasztasa szerint

- a személyesen megjelend igénylonek az el6re megallapitott idopontban
atadja;

- postai tton megkiildi.

A titkarsag az tigyfelet a koltségek megtéritésére kotelezheti.

A megbeszélt helyen és idoben személyesen megjeleno igénylonek az adatok atadasa
csak akkor végezheto el, ha az igénylé bizonyitja, hogy a megallapitott és kozolt
koltségtéritést megfizette.

Postai uton torténd teljesités esetében a kozérdekd adat megismerése iranti igény
teljesitésérol kiadott intézkedést a masolatokkal egyiitt utanvéttel kell az igénylonek
megkiildeni, a visszaérkezett igazolo szelvényt pedig az iratokhoz kell csatolni.
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8 Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitését vagy teljesitésének
megtagadasat, valamint az igényl6o kérelmének visszavonasa miatt az eljarast
megsziinteto intézkedés kiadasat kovetoen az tigyirat a MAB iratkezelésére vonatkozo
altalanos szabalyok szerint irattarozasra keriil.

9 Adatvédelem

A MAB feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz f(izodé kozérdek sulyanak
meérlegelésével — a MAB elnoke engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgald
adatmegismeréséreiranyuloigény - fentiidotartamon beliil - a dontés meghozatalat
kovetoen akkor utasithato el, ha az adat megismerése a MAB torvényes mukodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat,
igy kiillonosen az adatot keletkezteto allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.

A MAB feladatkorében eljard személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata
nyilvanos adatnak mindsiil.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylo személyes adatai csak annyiban
kezelhetik, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

10 Az adatszolgaltatasi nyilvantartas
Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezelo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-ig tajékoztatja a
Hatosagot.

11 A szabalyzat hatalybalépése

Jelen szabalyzat 2021 junius 25-én 1ép hatalyba.

Csépe Valéria
a MAB elnoke



FUGGELEK

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (iZ€nyl0 MEZNEVEZESET).....oovvieieeeeieeeieeeecte ettt az alabbiakrol
nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba, melyekrol masolatot
kérek/nem kérek.

IRAT MEGNEVEZESE MASOLAT

2. Az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az Eurodpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténo védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkiviil helyezésérol szolo
rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet) meghatarozottak szerint hasznalom fel
és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fiiz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

.............................................

alairas



FUGGELEK

NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott  (iZ€nyl0  MEZNEVEZESE )....oovvuiiieiiieieeeee et az alabbiakrol

nyilatkozom: A mai napon az alabb felsorolt iratokrol (megtekintett anyagok
megjelolése)

................................................................................................................................................

alairas



