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A hatarokon atnyuléo mindségbiztositasi eljarasok iranyelvei és
eljarasrendje
Regulation and Procedure for Cross-Border Quality Assurance Processes
Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag (tovabbiakban: MAB)

1. Bevezetés és cél / Introduction and Purpose

Jelen dokumentum célja, hogy meghatarozza a MAB hatarokon atnyald mindségbiztositasi
eljarasainak alapelveit, folyamatat és dokumentalési rend;jét.

Jelen dokumentum az ENQA (European Association for Quality Assurance in Higher
Education) és az ESG (Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European
Higher Education Area) irdnyelveire, valamint az ENQA 4ltal kozzétett Key
Considerations for Cross-Border Quality Assurance in the European Higher Education
Area c. dokumentumban foglalt alapelvekre épiil.

A dokumentum biztositja, hogy a MAB altal végzett nemzetkozi egytittmikodések és
értekelési eljarasok atlathatdak, dsszehangoltak legyenek és az adott, az értékelést kérd
FelsOoktatasi Intézmény (a tovabbiakban: FOI) orszaganak jogszabalyaival 6sszhangban
alljanak.

2. Jogszabalyi és szakmai hattér / Legal and Professional Framework

A hatarokon atnyulé mindségbiztositasi tevékenységek az Eurdpai Felsdoktatasi Térség
(EHEA) elveire és az ESG 2015 dokumentumara épiilnek. Az EQAR (European Quality
Assurance Register for Higher Education) nyilvantartja azokat az iigynokségeket, amelyek
megfelelnek ezeknek az elveknek, és jogosultak kiilfoldi akkreditacios eljarasok
lefolytatasira. A MAB az EQAR-ban regisztralt, fiiggetlen szakért6i testiilet,
mindségbiztositasi ligyndkségként ezen elvek mentén biztositja a magyar és nemzetkozi
egytttmiikodéseket, valamint a kozos értékelési gyakorlatok harmonizalésat.

3. Az eljaras alapelvei / Principles of the Procedure
Az eljarasok soran a MAB az alabbi alapelveket alkalmazza:

o Atlathatésag: minden folyamat dokumentalt és visszakovethetd, az értékeléseket
tartalmazo jelentések kozzétételre keriilnek.

e Egyiittmiikodés: aktiv kapcsolat és kommunikdcié a helyi mindségbiztositasi
ligynokségekkel.

o Fiiggetlenség: a szakértok és a dontéshozok fliggetlenek minden érintett féltol.

e Nemzeti jogszabalyok és szabvanyok betartiasa: az adott orszag hatalyos
szabalyozasanak és szabvanyainak figyelembevétele, valamint a jelentésben valo
megjelenitése minden dontésben.
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4. Az eljaras részletes folyamata / Detailed Procedure

Az eljaras tobb szakaszbol all, amelyek egymasra épiilnek és egységes elvek szerint
zajlanak.

4.1 Konzultacio a FOI-val / Consultation with FOI

A folyamat a kiilfoldi intézménnyel (Foreign Organization/Institution — FOI) torténd
egyeztetéssel indul.

A konzultacio soran tisztazasra keriil az eljaras célja, a képzésértékelési eljaras esetén a
szak(ok) megnevezése, a dokumentacids kovetelmények €s az idokeretek.

A konzultaciorol minden esetben irasos feljegyzés késziil. A konzultacio személyesen,
vagy online keriil megszervezésre.

4.2 Kapcsolatfelvétel a helyi iigynokséggel / Contacting the Local QA Agency

A MAB hivatalos megkeresést intéz az adott orszagban/régioban miikodé illetékes
mindségbiztositasi ligynokséghez, és tajékoztatja az eljaras részleteirdl, beleértve a
kezdeményezé FOI adatait, a beadas idépontjat és az értékelni kért intézmény,
képzésértékelés esetén az értékelni kért szak megnevezését. A valaszokat ¢&s
visszajelzéseket minden esetben archivalni kell.

4.3 Jogszabalyi hattér bekérése / Requesting Legal and Regulatory Documents

A helyi ligynokségtdl be kell kérni az adott orszag felsGoktatasra vonatkozd jogszabalyait,
akkreditacios kovetelményeit, a vonatkozd szempontrendszert, szabvanyokat és a relevans
hattéranyagokat angol és magyar nyelven. Az értékelés soran a MAB altal alkalmazott
standardok mellett ezen dokumentumokra is figyelemmel kell lenni.

4.4 Az elfogadas feltételeinek tisztazasa / Clarifying Acceptance Conditions

A MAB informéciot kér a helyi ligynokségtdl arrol, hogy milyen kritériumoknak kell
megfelelni a kiilfoldi akkreditacio elismeréséhez, ideértve a jelentések tartalmi €s formai
kovetelményeit is.

4.5 Szakértoajanlas és kijelolés / Expert Nomination and Selection

A helyi ligynokségtdl szakértdi ajanlas kérhetd. Minden eljarasban kotelezd legalabb egy
jogi és egy szaktertileti szakértd bevonasa. Magyar szakértd is kijeldlhetd, ha nemzetkozi
tapasztalattal rendelkezik. A szakértd szamdra az eljards ismertetését tartalmazo
felkészitést kell tartani és szamara az Osszes relevans dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani annak érdekében, hogy szakvéleményét a jelen dokumentumban foglalt elveknek
megfelelden alakitsa ki. A szakértokkel minden esetben megbizasi szerzddés keriil
megkotésre az értékelési feladat ellatasara.

4.6 Beadvany nyelvi és formai kovetelményei / Submission Requirements

crer

Informatikai Rendszerén (TIR2.0) keresztiil. A TIR 2.0 hasznélatarol a MAB Titkarsag
résztletes tdjékoztatast és felkészitést tart. A MAB belsé dokumentumai magyar nyelviiek,
a végleges jelentés azonban angol forditasban is elkésziil. Amennyiben hivatalos, apostille-
val ellatott forditasra van sziiksége a FOI-nak, arr6l az intézmény sajat maga gondoskodik.
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4.7 Az értékelés és jelentéskészités / Evaluation and Reporting

Az értékelési folyamat sordn a szakértdk elemzik a beadvanyt, figyelembe véve a nemzeti
jogszabalyokat, az ESG szempontokat €s az adott orszag elvarasait. A jelentés atlathato
szerkezetben, az értékelési szempontok megnevezésével irdsban késziil.

4.8 Hataridok és dontéshozatal / Deadlines and Decision-Making

Az eljaras teljes idOtartama igazodik a MAB eljarasrendjeiben, akkreditacios szolgaltatasi
szerz6désben meghatarozott hataridékhoz azzal, hogy a képzésértékelési eljaras hossza
legfeljebb 180 nap. Az eljarasi hataridék kapcsan indoklassal ellatott moédon, a FOI-val
egyeztetve egyszeri 30 napos hosszabbitds lehetséges. A szakértéi véleményt,
akkreditacios eljaras esetén az akkreditacids hatalyt tartalmazo dontést a MAB dontés-
elokészitd folyamatainak megtartdsa mellett a MAB Testililet hozza meg, a szakértoi
értékelések és a dontés-elokészités soran késziild javaslatok alapjan, figyelemmel az adott
orszag vonatkozd jogszabdlyaira, szabvanyaira, amelyeket a jelentésben is meg kell
jeleniteni.

5. Dokumentiaci6 és archivalas / Documentation and Archiving

Az eljaras minden Iépése dokumentalt. Az 6sszes beérkezett és keletkezett iratot (levelezés,
jegyzdkonyv, szakértdi nyilatkozat, jelentés, dontés) iktatni és digitalisan archivalni kell a
MAB iigyviteli rendszerében. Az iratokat legalabb 6t évig meg kell 6rizni a MAB-ra
iranyado levéltari szabalyok szerint.

Az eljarasok soran az adatvédelmi eldirasokra is figyelemmel kell lenni a GDPR, valamint
a MAB Adatvédelmi Szabalyzatadban foglaltak szerint.

6. Etikai és osszeférhetetlenségi szabalyok / Ethical and Conflict of Interest Rules

Minden eljarasban részt vevd szakértd és munkatars koteles Osszeférhetetlenségi és
titoktartdsi nyilatkozatot tenni. Az eljardsds minden szakaszdban tilos barmilyen
befolyasolas vagy érdekérvényesités alkalmazasa. A MAB az objektivitas, fliggetlenség és
integritds elvei mentén jar el minden esetben. Az eljards soran a MAB Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat, valamint Etikai Kodexét figyelembe kell venni, ezeket a MAB a
szakértok rendelkezésére bocsatja.

7. Altalanos eljarasi iirlap / General Procedure Form

Eljarasi szakasz / Felelds / Dokumentum / Hatarid6 / Deadline
Procedure Step Responsible Unit Document

Konzultacié a FOI- | MAB referens E-mail, 5 nap

val jegyzokonyv

Kapcsolatfelvétel MARB titkarsag Tajékoztato levél 3 nap

helyi tigynokséggel
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Jogszabalyok Referens Joganyag (EN/HU) | 10 nap

bekérése

Elfogadas Referens Ugynokségi valasz | 5 nap

feltételeinek kérése

Szakértéajanlas MAB Ajénldlista 7 nap

Beadvany Referens Beadott anyag 3 nap

ellendrzése

Ertékelés és dontés Bizottsag Jelentés 180 nap, illetve
akkreditacios
eljaras soran az
eljarasrend és az
akkreditacios
szerzOdésben
foglalt idtartam.

Archivalas Titkarsag Teljes dosszié 5¢év

8. Zaro rendelkezések:

Jelen dokumentumot a MAB Testiilet a 2025. november 21-i {ilésén a 2025/7/XV szamu

hatarozataval elfogadta. A dokumentum az elfogadassal 1ép hatalyba.

MAB Elnok / President of MAB

Datum / Date:




		2025-11-21T13:14:18+0100
	Dr. Szilágyi János Ede 2025-11-21 13:14:18 +0100




