A MAGYAR FELSOOKTATASI AKKREDITACIOS BIZOTTSAG
PALYAZATOT HIRDET
REFERENS
MUNKAKOR BETOLTESERE

A munkakorbe tartozo feladatok:

a Magyar FelsGoktatdsi Akkreditacios Bizottsag szakmai tevékenységéhez tartozd szakmai-

tartalmi feladatok ellatasa lgyrend szerint;

- a munkaltaté kijelolése alapjan szakmai feladatok végrehajtasaban valé kapcsolattartas
(konzultacio, szakértdi anyag bekérése, értékelések korrekcidja, hidnyossagok potlasardl valo
szakmai visszajelzés a szakérték felé);

- dontésel6készits és dontéshozo Ulésekre vald szakmai felkésziilés, Glésvezetés és moderacios
feladatok elldtasa, a kijelolt (ilésekre vonatkozé dokumentumok elGkészitése, magasabb
vezet6vel vald validdltatdsa;

- eljarasok, kapott feladatok nyomon kovetése, eljarasi cselekmények rendjének megtartasa,
egyes cselekményekhez kapcsolédd dokumentumok el6készitése;

- eljarasokhoz tartozo és egyéb szakmai anyagok készitése, kozrem(ikodés az adatszolgaltatasi,
véleményezési folyamatokban;

- egylttmUkodés a kiils6-, belsé érintettekkel, kapcsolattartds a szakmai szervezetekkel,
felsGoktatasi intézményekkel, szakmai egyeztetés és egylittm(ikodés a kapcsoldédd terilet
munkatarsaival;

- szakmai feladatellatast érint6en a kollégdk felkészitésében vald részvétel, kozremiikddés az
eszkozfejlesztésekben, eljarasrendek kialakitdsaban, nyomon koévetésében;

- elGterjesztések, kimutatdsok, szakmai beszdmoldék és dontéselGkészité anyagok készitése,
tematikus elemzések készitése feladatkorbe tartozo témakban;

- a MAB eseményein, webinariumokon, konferencidkon vald részvétel (munkaidGben) és

utasitds alapjan el6adasok, szakmai anyagok készitése, el6készitése.

Munkakor betoltésének feltételei:

- fels6oktatasi adminisztracidoban szerzett gyakorlat,

- fels6foku végzettség,

- MS Office felhaszndléi szint(i ismerete, ezen beliil az Excel program kiemelt ismerete,
- legaldbb 2 éves munkatapasztalat,

- kommunikdciéképes angol nyelvtudas irdsban és széban.

Elvart kompetenciak:

- kimagasld szovegértési képesség,

- kimagaslé kommunikacids készség, fogalmazasi készség,
- precizitds,

- egylttm(kodé és problémamegoldd képesség,

- 0nallésag, rugalmassag, terhelhet&ség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- felsGoktatasi oktatdsi- vagy oktatasszervezési tapasztalat,
- Phd fokozat,
- egyéb idegen nyelv ismerete.



Tovabbi informaciok

A foglalkoztatds a Munkatorvénykonyve szerint torténik teljes munkaidében, 6 hdnapos probaidé
mellett. A munkavégzés helye a MAB székhelye, illetve a tdvmunkavégzés szabalyai szerint tavolrdl.
Irodai jelenlét elGre egyeztetett napokon.

Palyazati hatarid6: 2025. oktdber 1.

Az Onéletrajzokat a megpalydzni kivdnt munkakor megjel6lésével elektronikus dton varjuk a
kovacs.aniko@mab.hu e-mail cimre.

A palyazo a palyazat megkiildésével hozzajarul, hogy a MAB Titkarsag mint adatkezel6 a palyazatban
megadott adatokat 2025. november 30-ig. A MAB Titkarsag a palyazati anyagokat az adatkezelési
hataridd lejartaval megsemmisiti.
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