A MAGYAR FELSOOKTATASI AKKREDITACIOS BIZOTTSAG
PALYAZATOT HIRDET

UGYVIVO
MUNKAKOR BETOLTESERE

A munkakorbe tartozé feladatok:

- a Magyar Fels6oktatdsi Akkreditacidés Bizottsdg eljdrasaiban valé kozrem(ikdodés, ehhez
kapcsolddo tgyviteli, adminisztracios feladatok ellatasa,

- papir alapu és elektronikus levelek rendszerezése, valaszok elGkészitése, nyomon kovetése,

- dontés-elGkészité dokumentumok, kimutatasok, elemzések készitése,

- llések, megbeszélések el6készitése, szervezése.

Munkakor betoltésének feltételei:

- fels6oktatasi adminisztracidban szerzett gyakorlat,

- fels6foku végzettség,

- MS Office felhasznaldi szintl ismerete, ezen belll az Excel program kiemelt ismerete,
- legalabb 2 éves munkatapasztalat,

- kommunikaciéképes angol nyelvtudas irdsban és szdban.

Elvart kompetencidk:

- kimagasld szovegértési képesség,

- kimagaslé kommunikacids készség, fogalmazasi készség,
- precizitds,

- egylttm(ikodé és problémamegoldd képesség,

- 0nallésag, rugalmassag, terhelhetdség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- fels6oktatasi informacids rendszer, egyéb informacids rendszer kezelésében szerzett tobb
éves tapasztalat,
- egyéb idegen nyelv ismerete.

Tovabbi informaciok

A foglalkoztatds a Munkatorvénykdnyve szerint torténik teljes munkaidében, 3 hénapos prébaidd
mellett. A munkavégzés helye a MAB székhelye.

Palyazati hatarid6: 2021. majus 31.

Az oOnéletrajzokat a megpdlydzni kivant munkakor megjel6lésével elektronikus dton varjuk a
bogdan.aniko@mab.hu e-mail cimre. A pélyazati kiirds a www.mab.hu oldalon kerilt kbzzétételre.

A pdlydazé a pdlyazat megkiildésével hozzajarul, hogy a MAB Titkdrsag, mint adatkezel6 a
palyazatban megadott adatokat 2021. julius 31-ig. A MAB Titkarsag a palyazati anyagokat az
adatkezelési hatarid6 lejartaval megsemmisiti.
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